	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
	
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 22 - NĂM HỌC 2017 - 2018)  
TỪ NGÀY 22/1/2018 ĐẾN NGÀY 4/2/2018

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực
THĐG
	BGH trực
THT.A
	GV trực

THĐG
	GV trực

THT.A

	Hai

29.1

	S

	Kiểm tra thực hiện giờ chào cờ tại các lớp 
7h30’: Dự thi GVTPT giỏi cấp Quận
Kiểm tra sổ SHCM khối 1,2
	GVCN
Đ.c Hoa, Lệ, HS
TTCM K 1,2
	BGH
Đ/c Thu
Đ.c Hoa

	Đ.c Vinh
	Đ.c Hoa

	Đ.c Ngô Hằng
	Đ.c Loan


	
	C
	Kiểm tra hoạt động CM của nhóm Âm nhạc, Mĩ thuật, Thể dục, Tin học
Kiểm tra sổ SHCM khối 3
	GVBM
TTCM  K3
	Đ.c Vinh
Đ.c Hoa

	
	
	
	

	Ba

30.1

	S
	7h30’: Dự thi GVTPT giỏi cấp Quận
	Đ.c Hoa, Huấn, đội múa
	Đ.c Thu
	Đ/c Hoa

	Đ.c Vinh

	Đ/c  
Quỳnh
	Đ/c 
Hương

	
	 
	Kiểm tra HS cần giúp đỡ lớp 4,5


	GVCN, HS
	Đ.c Vinh
	
	
	
	

	Tư
31.1

	S
	9h: Họp giao ban với ban dự án và đơn vị thi công

T 3: KTCM 


	Đ.c Thu
Đ.c Điệp
	Đ/c Thu
Đ.c Vinh
	Đ/c Thu

	Đ/c Vinh

	Đ/c

Kiều
	Đ/c 
Trang

	
	C
	T6: KTCM
17h: Giao ban BGH- CTCĐ
	Đ.c Hiển, Quỳnh

Đ.c Thu, Giang
	Đ/c Vinh, Hoa
	
	
	
	

	Năm

1.2

	S
	Kiểm tra KHDH tuần 23 + 24, sổ dự giờ, báo giảng
	GVCN + BM
	Đ/c Vinh, Hoa
	Đ/c Thu
	Đ/c Vinh
	Đ/c 
Tú Anh
	Đ/c 
K. Nga

	
	
	Kiểm tra KHDH tuần 23 + 24

17h00: Giao ban BGH- TPT
17h30: Họp chi bộ
	GV CN + BM

BGH- TPT
Đảng viên
	Đ.c Vinh, Hoa

Đ.c Thu
Đ.c Thu
	
	
	
	

	Sáu

2.2

	S
	Kiểm công tác PCCC

T2: KTCM
	Đ.c Vinh, Nền, BV
Đ.c Tâm
	Đ/c Vinh
Đ/c Vinh
	Đ/c Thu

	Đ/c Hoa
	Đ/c
Tr. Hằng

	Đ/c 
Nữ

	
	C

	T 6: KTCM

17h: Họp PHHS lớp 1,2, 3G

17h30: Họp HĐGD
	Đ.c Hương

GVCN K 1,2, 3G

CB-GV-NV
	Đ.c Hoa

Đ.c Thu

Đ.c Thu
	
	
	
	

	Bảy

3.2

	
	Trực và xử lí công văn trên email

	Đ.c K Hoa

	Đ.c Thu

	
	
	
	

	CN

4.2

	
	Trực và xử lí công văn trên email

	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	
	
	
	


